ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY LUB CZASOWY
MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego, Sprawy Obywatelskie i Zarzadzanie Kryzysowe.
e-mail: so@sulechow.pl, tel. 68 385 11 43, 68 385 11 16, 68 385 11 17, Ratusz, pokdj 002
(gtéwne wejscie).

WYMAGANE DOKUMENTY:

e wypetniony formularz zgtoszenia pobytu statego lub czasowego wg obowigzujgcego wzoru
dostepnego:

- w biurze ewidencji ludnosci Urzedu Miejskiego Sulechdw, pokdj 002,

- w Biuletynie Informacji Publicznej w dziale: Co i jak zatatwi¢ w urzedzie? — Dowody
osobiste, meldunki, wybory,

- na stronie https://obywatel.gov.pl/,

e dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu

- osoby zgtaszajgcej zameldowanie lub osoby, w ktorej lokalu nastepuje zameldowanie (np.
decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu, umowa notarialna przeniesienia wtasnosci,
wypis lub odpis z ksiegi wieczystej albo inny dokument, z ktérego wynika prawo do
dysponowania lokalem) — oryginat do wgladu,

e wazny dokument podrézy (paszport) lub inny dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢
i obywatelstwo w stosunku do Obywatela Unii Europejskiej — do wgladu,

e paszport oraz dokument potwierdzajgcy uprawnienia do pobytu na terenie Polski

(w stosunku do obywateli pozostatych panstw) - do wgladu.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY
e od reki.
SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

e dokonanie zameldowania,
e wydanie dokumentu: zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty,
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy (na wniosek).

OPLATY

e optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy
w wysokosci 17 zt.

TRYB ODWOLAWCZY
e Dbrak.
DODATKOWE INFORMACIE:

e zameldowanie stanowi rejestracje danych o miejscu pobytu i moze nastgpi¢ w miejscu
faktycznego pobytu,

e zameldowanie winno by¢ zgtoszone przez obywatela Unii Europejskiej i cztonka jego rodziny
w terminie 30 dni od przybycia do miejsca pobytu statego lub czasowego a obywateli
pozostatych krajéw w terminie 4 dni; zwalnia sie z obowigzku zameldowania cudzoziemca,



ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni,

e cudzoziemcow melduje sie takze na pobyt czasowy ponizej 3 miesiecy (nie dotyczy obywateli

UE i cztonkéw ich rodzin),

e cudzoziemiec nie moze przebywacé w Polsce dtuzej, niz pozwala mu na to dokument, ktéry

potwierdza prawo pobytu w Polsce,

e zasady dotyczgce obywateli Unii Europejskiej stosuje sie do obywateli Islandii, Norwegii oraz

Szwajcarii,

e zgtoszenie zameldowania na pobyt staty lub czasowy dokonuje sie osobiscie lub za

posrednictwem petnomocnika w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wfasciwym

ze wzgledu na potozenie nieruchomosci. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé

deklarowany okres pobytu,

e fakt pobytu potwierdza na zgtoszeniu meldunkowym osoba posiadajgca tytut prawny do

lokalu w ktérym nastepuje zameldowanie — osoba ta sktada czytelny podpis i opatruje data

jego ztozenia; jezeli dane zawarte w zgtoszeniu zameldowania budzg watpliwosci

o zameldowaniu rozstrzyga sie w drodze decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu

postepowania administracyjnego,

e zameldowanie osoby nieposiadajgcej petnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajacej

ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze zgtosic jej przedstawiciel ustawowy lub

inna osoba, sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu wspélnego pobytu,

zameldowanie na pobyt staty cudzoziemca nie bedgcego obywatelem parnstwa cztonkowskiego

UE:

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw
humanitarnych, ochrony uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, dokument ,,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie
na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, decyzja o nadaniu statusu uchodzcy
w Rzeczypospolitej Polskiej, udzielenie w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej,
zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca nie bedacego obywatelem panstwa

cztonkowskiego UE:

e wiza, aw przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy przewidujacej
zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terytorium RP na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12
grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U z 2024 r., poz. 769) lub na podstawie umieszczonego
w dokumencie podrézy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej — dokument podrdzy,
tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,,zgoda na
pobyt tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie
na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu
uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgleddw
humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

zameldowanie na pobyt staty lub czasowy obywatela panstwa cztonkowskiego Unii

Europejskiej:

e nastepuje na podstawie waznego dokumentu podrdézy lub innego waznego dokumentu

potwierdzajgcego jego tozsamosc i obywatelstwo,

zameldowanie na pobyt staty lub czasowy cztonka rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego

UE niebedacego obywatelem panstwa cztonkowskiego UE:

a) wazny dokument podroézy,



b) wazna karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE lub wazna karta pobytu cztonka
rodziny obywatela UE, a w przypadku ich braku, inny dokument potwierdzajacy, ze jest
cztonkiem rodziny obywatela UE.

PODSTAWA PRAWNA:

ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 736)
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070),

ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie
oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i
cztonkdw ich rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz. 663),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111).



